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مقدمة

كامل، تم إعداده من قِبل  2022نضع بين أيديكم دليل العمل في الجمعية لعام 

فاطمة الصالح ونسعى من خلال هذا الدليل إلى تقديم برامج  . أخصائي الحوكمة أ

وخدمات نوعية وذا جودة عالية تُسهم في تحقيق تطلعات جميع الأطراف ذات العلاقة 

والسدادالتوفيقونسأل الله.....بالجمعية 
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من نحن؟

في ( 4366)جمعية أهلية مسجلة لدى وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية برقم 

جمعية تسعى الى بناء القدرات البشرية لأفراد المجتمع من خلال فريق متميز  ( هـ1443/9/26)

.وشراكات مجتمعية مع كافة القطاعات من اجل بناء مجتمع حيوي ومتعاون
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مجلس إدارة  
الجمعية

المسمى الوظيفيـة/أسم الموظفـ

رئيس مجلس الادارةحسين أحمد الجابر

نائب رئيس مجلس الادارةماهر جواد الصالح

المشرف الماليحبيب ناصر العايش

عضو مجلس ادارةمصطفى كاظم الحليمي

عضو مجلس ادارةعلي أحمد الجابر

عضو مجلس إدارة حسين عبدالخالق اللويم

عضو مجلس ادارةعمار شايع بوفهيد

عضو مجلس ادارةحسين محمد الحليمي

عضو مجلس ادارةيوسف أحمد الكحل
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ةالوحدات الإدارية في الجمعي

المشرف على الوحدةالوظيفة الرئيسيةالوحدة الإداريةم

مة لعمل  الاشراف على كافة إدارات الجمعية والاشراف على تطبيق اللوائح والسياسات المنظمجلس الادارة1

الجمعية

حسين أحمد الجابر

أنيسة العلي  العمل على تنفيذ قرارات مجلس الادارةالإدارة التنفيذية2

حبيب ناصر العايشالاشراف على الأمور المالية و إدارة الحسابات لجنة الشؤون المالية3

ماهر الصالحلبشريةالعمل على تنمية أداء موظفي الجمعية وتطوير كافة السياسات المتعلقة بالموارد اإدارة الموارد البشرية4

حسين اللويمالاشراف والمتابعة على تنفيذ وتطوير البرامجإدارة البرامج والمبادرات5

ن الاشراف على كافة الاعمال المتعلقة بأبراز صورة رائده ومتميزة عإدارة العلاقات العامة والاعلام6

الجمعية

مصطفى الحليمي

فرص المساعده في إدارة المتطوعين وتقديم التوجيه والدعم وتصميم الإدارة التطوع7

التطوعية والاشراف عليها

علي الجابر

حسين اللويمالقيام بكافة اعمال تجهيز الحاسب وملحقاتهإدارة تقنية المعلومات8
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الأهداف التشغيلية للخطة  
2022للعام

تحقيق الاستدامة المالية للجمعية•

زيادة الإيرادات السنوية وتنويع مصادر الدخل •

تحقيق الريادة في التنمية الشبابية •

تحقيق التكامل من خلال الشراكات الفاعلة •

تحقيق رضى المستفيدين  •

التميز والتنوع في البرامج والأنشطة•

تحقيق السلامة المالية•

الاستخدام الأمثل للإيرادات والممتلكات وضبط النفقات•

تحقيق كفاءة التواصل الإعلامي والعلاقات العامة: بناء سمعة الجمعية•

توفير بيئة عمل فاعلة •

رفع كفاءة العاملين والمتطوعين•
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محتويات الخطة التشغيلية  
2022للعام

البرامج والمشاريع •

الاستدامة وتنمية الموارد المالية  •

العلاقات العامة•

الاعلام•

التسويق•

تنمية الموارد البشرية•

التطوير الاداري•



برامج الخطة التشغيلية
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التكلفة التقديريةالعدد المستهدفالفئة المستهدفةتاريخ البرنامجالمسؤول عن البرامجالتكرارمراحل البرنامجالهدفأسم البرنامجم

م  تعليم الأطفال الرس/1لمسات فنية1

معرفة اساسيات  /2

تعزيز موهبة /3الرسم 

الرسم

16000دمستفي 150الأطفال2022/3/13يعقسم البرامج والمشارمره واحدهالتعليم

.ريال ألفستة عشر 

تنمية روح التواصل /1العيد يجمعنا2

بين أبناء المجتمع 

/ 3ادخال البهجة /2

دعوة أصحاب الاعمال 

والتعرف على اللجنة  

وانشطتها وبناء روح 

.التواصل

6000مستفيد 100موظفين -موظفات 2022/5/11يعقسم البرامج والمشارمره واحدهالتأهيل

ريال آلافستة 

بناء العلاقة الزوجية  /1 1نوافذ زوجية 3

صناعة العلاقة بين  / 2

مراحل  / 3الزوجين 

العلاقة الحميمية 

المشكلات الحميمية /4

الشائعة بين الزوجين

2022/6/2الى  2022/6/1يعقسم البرامج والمشارمرات 3الاستشارة

2022/5/27الى  2022/5/26

2022/9/28الى  2022/9/27

المتزوجين حديثاً 

اجوالمقبلين على الزو

200

مستفيد

9500

تسعة آلاف وخمسمائة ريال

زيادة مهارات القدرة  /1صحتي في بدني4

على تقديم المساعدة 

معرفة مجموعه من  /2

المهارات الأساسية  

للإسعافات الأولية  

كيفية التعامل مع  /3

العديد من حالات  

الإسعافات الأولية

الرجال –الشباب 2022/6/29يعقسم البرامج والمشارمره واحدهالتدريب والتأهيل
اءالنس -الفتيات 

11350دمستفي 150

أحد عشر الفً وثلاثمائة  

وخمسون ريال

رتنمية مهارات التصوي/1عدستي5

التعرف على احدث  /2

.التقنيات العالمية

استخدام الكاميرات  /3

.بأوضاع مختلفة

17000مستفيد 200.ياتفئة الشباب والفت2022/7/27الى  2022/7/25يعقسم البرامج والمشارمره واحدهالتدريب والتأهيل

سبعة عشر الاف ريال

البرامج والمشاريع
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يةالتكلفة التقديرالعدد المستهدفالفئة المستهدفةتاريخ البرنامجالمسؤول عن البرامجالتكرارمراحل البرنامجالهدفأسم البرنامجم

بيان أهمية / 2تنمية حب الوطن لدى الأطفال /1عطاء وطن6

اطلاع  /3اليوم الوطني وإبراز هوية المملكة 

الأطفال على تاريخ المملكة

اطفال روضة 2022/9/27قسم البرامج والمشاريعمره واحدهالتأهيل

الجمعية
12000دمستفي 100

اثنا عشر الف ريال

المساهمة في زيادة الدخل للأسرة من خلال  /1حرفتي بيدي7

اكتشاف  /2التدريب على الحرف اليدوية 

المواهب بالحرف اليدوية وصقلها  

توفير فرص لعرض منتجاتهم وتسويقها/3

16850مستفيد 200اتفئة الشباب والفتي2022/11/14قسم البرامج والمشاريعمره واحدهالتدريب والتأهيل

ستة عشر ألف  

وثمانمائة وخمسون  

.ريال

رفع مستوى الوعي الاجتماعي للأسرة بالقضايا  /1بازار التنمية8

الاجتماعية

طرق الوقاية والحفاظ على افراد المجتمع/2

معالحفاظ على الترابط الاسري وإصلاح افراد المجت/3

16850دمستفي 300نساء2022/11/14قسم البرامج والمشاريعمره واحدهالتدريب والتأهيل

ستة عشر ألف 

وثمانمائة وخمسون  

.ريال

اء التعرف على الشخصيات الناجحة والاقتد/1الديوانية الاجتماعية9

.بها

تحفيز افراد المجتمع على العمل والنجاح/2

خلق فرد واعي بأهمية دوره في صناعة  /3

تاريخ الوطن

التأهيل والتحفيز/1

التخطيط والاستشارة/2
الرجال   –الشباب 2022/12/14قسم البرامج والمشاريعمره واحده

اءالنس -الفتيات  –
17000دمستفي 200

.سبعة عشر الف ريال

.التعرف على الشخصيات الناجحة والاقتداء بها//1بداية حلم10

تحفيز افراد المجتمع على العمل والنجاح/2

نخلق فرد واعي بأهمية دوره في صناعة تاريخ الوط/3

التأهيل والتحفيز/1

التخطيط والاستشارة/2

الرجال   –الشباب 2022/12/14الى  2022/12/13قسم البرامج والمشاريعمره واحده

اءالنس -الفتيات  –
17000دمستفي 200

سبعة عشر الاف  

ريال

التأهيل والتحفيز/1التخطيط والاستعداد لمستقبلهم المهني  الذكاء الاصطناعي11

ةالتخطيط والاستشار/2
طلاب وطالبات  2022/12/21قسم البرامج والمشاريعمره واحده

التعليم العالي
18000دمستفي 500

ثمانية عشر الاف  

ريال
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:الاسـتـدامـة الـمـالـيـة وتـنـمـيـة الـمـوارد الـمـالـيـة: ثانياً

المسؤول عن البرنامجالهدفالنشاطم

البرنامج

العدد تاريخ البرنامج

المستهدف

التكلفة التقديرية

637000طفل 2022/8/2891ايمان الهاشمرياض أطفالتعليميروضة أطفال الشعبة1
ستة مئة الف ريال

 ممارسة للنشاط الرياضي منمركز النشاط2

قبل الشباب

الى   2022تم تأجيل برامج صلاح الصالحبطولة كرة القدم

بسبب التزام   2023عام 

النادي بدورة مع وزارة 

الرياضة

50026000
ستة وعشرون الف ريال

60000غير محدودطوال العامسمية الجمعانلياقتي سر جماليينشر الوعي الصحي الرياضدار الأمومة والفتاة3

ستون الف ريال
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العلاقات العامة

التكلفة التقديريةالعدد المستهدفتاريخ البرنامجالمسؤول عن البرنامجوصف البرنامجالهدفالنشاطم

توطيد العلاقات مع أصحاب برنامج التواصل1

المصلحة

اب التواصل المستمر مع أصح

المصلحة ومشاركتهم 

ال المناسبات المختلفة وارس

الإعلانات والاخبار

الى  2022/1/1قسم العلاقات

2022/12/31
جميع العملاء  

والشركاء

10000  

عشرة آلاف ريال

اعداد برنامج ةزيادة عدد الأعضاء في الجمعيبرنامج العضوية2

-مزايا )للعضوية

(خصومات

الى  2021/12/1قسم العلاقات

2022/12/31
10000عضو 50

عشرة الاف ريال

توطيد العلاقات مع الشركاء  الزيارات الميدانية3

والجهات الأخرى ويحث 

مجالات التعاون

زيارات للجهات الحكومية 

والأهلية التي تلتقي مع 

اهداف الجمعية وتحديد 

مجالات التعاون

الى  2022/1/1قسم العلاقات

2022/12/31
20000زيارات  10

عشرين الف ريال

تحقيق التكامل من خلال عقد الشراكات4

الشراكات

تجديد الشراكات الفاعلة  

وعقد الشراكات الجديدة 

التي تحتاجها الجمعية مع  

الجهات الحكومية والخاصة 

لتسهيل اعمال الجمعية   

الى  2022/1/1يةالإدارة التنفيذ

2022/12/31
تجديد 3

جديدة 3

5000  

خمسة الاف ريال

تنظيم الفعاليات والمشاركة في 5

الفعاليات القائمة

توطيد العلاقة بأصحاب 

ةالمصلحة والتعريف بالجمعي

ات تنظيم الحفلات والفعالي

داخل وخارج مقر الجمعية 

المشاركة في الفعاليات  

.القائمه

الإدارة التنفيذية

قسم البرامج

قسم العلاقات 

الى  2022/1/1

2022/12/31
530000

ثلاثين الف ريال
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الاعلام

التكلفة التقديريةالعدد المستهدفتاريخ البرنامجالمسؤول عن البرنامجوصف البرنامجالهدفالنشاطم

ى تفعيل حسابات الجمعية عل1

مواقع التواصل الاجتماعي

وانشاء موقع الكتروني خاص 

بالجمعية

الاعلام عن برامج الجمعية  

نواخبارها واستقطاب المستفيدي

نشر إعلانات الجمعية واخبارها 

واستطلاعات الرأي واستمارات 

التسجيل على مواقع الجمعية  

اثراء مواقع الجمعية بالمواد 

ة  الإعلامية الجاذبة في نشر ثقاف

العمل

مواقع التوصل 2022/12/315الى  2022/1/1مسؤول الاعلام

موقع خاص 1

بالجهة

25000

خمسة وعشرون الف ريال

رصد برامج الجمعية على 2

القنوات الاعلامية

تحقيق الانتشار واستقطاب 

المستفيدين وجذب الداعمين

 رصد البرامج على جميع القنوات

ووكالات , الإعلامية من الصحف

الانباء وغيرها

  2022/12/3150008000الى  2022/1/1مسؤول الاعلام

ثمانية الاف ريال

واد  تصميم الإعلانات وإنتاج الم3

الاعلامية

  التعريف بالجمعية ونشر ثقافة

العمل  

الإعلان عن أنشطة وبرامج الجمعية

  عمل فيديوهات قصيره للتعريف

بالجمعية ونشر ثقافة العمل  

واخلاقياته

ت تصميم البوسترات والفيديوها

للإعلان عن أنشطة وبرامج الجمعية

2022/12/31415000الى  2022/1/1مسؤول الاعلام

خمسة عشر الاف ريال

مشاركة المجتمع في احياء الأيام المشاركة في الأيام العالمية4

العالمية  
 المشاركة بعمل بوسترات

وفعاليات لأحياء الأيام 

العالمية

  2022/12/31810000الى  2022/1/1مسؤول الاعلام

عشرة الاف ريال

التوثيق لكافة برامج وانشطة التوثيق والنشر الاعلامي5

الجمعية

ارير  توثيق البرامج والأنشطة بالتق

  والصور والفيديوهات ونشرها على

منصات الجمعية من خلال وسائل 

.المختلفهالاعلام 

.

  20000جميع البرامج2022/12/31الى  2022/1/1مسؤول الاعلام

عشرون الف ريال
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التطوير الاداري

التكلفة التقديريةالعدد المستهدفتاريخ البرنامجالمسؤول عن البرنامجوصف البرنامجالهدفالنشاطم

 صياغة المشاريع وبرامج التطويراستطلاعات الرأي1

يدينوفق الاحتياج الحقيقي للمستف

 استطلاع يحدد اهم المشكلات التي

تواجه الرياديين في مشاريعهم 

استطلاع رأي لتحديد احتياجات 

الموظفين

  2022/12/31210000الى  2022/1/1ية الادارة التنفيذ

عشرة آلاف ريال

حصر المستفيدين حصر المستفيدين وقياس رضاهم2

قياس مستوى رضاهم 

استمرار التواصل معهم

 حصر اعداد المستفيدين وقياس

مدى رضاهم عن الخدمات المقدمة 

لهم وجمع قواعد بيانات 

للمستفيدين

2022/12/31115000الى  2022/1/1ية الادارة التنفيذ

خمسة عشر الف ريال

عمل دليل متكامل يجمع اللوائح تحديث اللوائح والسياسات  3

والنماذج الخاصة بالجمعية

مراجعة اللوائح والنماذج 

 والسياسات وتحديثها واستكمال

الناقص منها وجمعها في دليل واحد

أخصائي 

الحوكمة

2022/12/31110000الى  2022/1/1

عشر الاف ريال

ح تسهيل العمل وضبطه وفق اللوائتكوين اللجان4

من قبل اكثر من شخص
تكوين اللجان التي 

تحتاجها الادارة 

2022/12/31210000الى  2022/1/1ية الادارة التنفيذ

عشر الاف ريال

التوثيق لكافة برامج وانشطة التوثيق والنشر الاعلامي5

الجمعية

ارير  توثيق البرامج والأنشطة بالتق

  والصور والفيديوهات ونشرها على

منصات الجمعية من خلال وسائل 

.المختلفهالاعلام 

.

15000جميع البرامج2022/12/31الى  2022/1/1مسؤول الاعلام

خمسة عشر الف ريال
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